
Ausschreibung für eine Stelle als Projektkoordinator:in (Teilzeit)

Für die Simulation Europäisches Parlament (SIMEP) sind wir auf der Suche nach motivierter
Unterstützung. Die SIMEP ist ein Planspiel der Jungen Europäischen Föderalist:innen
Berlin-Brandenburg (JEF). Dafür schlüpfen jedes Jahr 200 Schüler:innen in die Rolle von
Abgeordneten des Europäischen Parlaments und erfahren an zwei Tagen im Berliner
Abgeordnetenhaus hautnah, wie europäische Politik und Parlamentsarbeit abläuft.
Der Termin wird aller Voraussicht nach im November 2024 stattfinden. Mehr unter: www.simep.eu

Als JEF sind wir mit 20.000 ehrenamtlich Aktiven in über 30 Ländern Europas vertreten. Wir sind ein
unabhängiger und überparteilicher Jugendverband und bemühen uns, junge Menschen für den
europäischen Gedanken zu begeistern und sie zum europapolitischen Engagement zu motivieren.
Denn: Europa ist, was wir draus machen!

Wir suchen für den Zeitraum vom 1. August 2024 bis 31. Dezember 2024 für 20h/Woche
eine:n Projektkoordinator:in für die 24. Simulation Europäisches Parlament.

Das sind deine Aufgaben:
→ die Vorbereitung und Durchführung der SIMEP als zentrale Ansprechperson zu organisieren,
→ die Kommunikation mit den Gastredner:innen aus der Politik und allen weiteren involvierten

Akteur:innen zu übernehmen,
→ die Aufgaben an etwa 80 ehrenamtliche Helfer:innen zu verteilen und zu überblicken und
→ die projektspezifischen Bürotätigkeiten zu erledigen.

Das erwarten wir von dir:
→ organisatorisches Talent, Eigenständigkeit, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit,
→ sehr gute Ausdrucksfähigkeit auf Deutsch und Englisch
→ erste Erfahrungen im Projektmanagement und der Organisation von Veranstaltungen,
→ Interesse an Europa und europapolitische Kenntnisse sowie
→ gute Kenntnisse im Umgang mit Google- und Microsoft-Office-Anwendungen,

Wordpress-Erfahrungen sind von Vorteil.

Das bieten wir dir:
→ ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem jungen und motivierten Team,
→ Leitungsposition mit hoher Eigenverantwortung,
→ einen Einstieg in das größte europapolitische Jugend-Netzwerk in Berlin und Brandenburg,
→ einen Stundenlohn von 15€.

Die Einstellung erfolgt vorbehaltlich einer Finanzierungszusage voraussichtlich zum 1. August.
Bewerbungen mit Motivationsschreiben, Lebenslauf (ohne Bild) und ggf. Arbeitszeugnissen bitte

bis Freitag, 5. Juli 2024, per E-Mail an hanna.trepte@jef-bb.de.

Für Rückfragen stehen wir per E-Mail gerne zur Verfügung. Bewerbungsgespräche finden nach
Absprache in Präsenz oder virtuell in der Woche nach der Bewerbungsfrist statt.
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